顺德区企业登记档案资料查询
一、受理范围

（一）、办理事项

    查询企业、个体工商户的机读登记资料/电子档案资料

（二）、查询内容及条件

   1、查询企业机读登记资料

    企业机读档案登记资料包括：企业目前登记状态、企业名称、注册号、企业住所、法定代表人、企业类型、注册资本、经营范围、成立日期、投资者名称、登记机关等。

2、查询企业电子档案资料

（1）、自然人：可查询开业、变更、年检等基本电子档案资料。

（2）、本企业：可查询开业、变更、年检、章程、股东会决议、股东、财务报表、租赁合同、监管备案等电子化影像档案资料。

（3）、律师：可查询开业、变更、年检、章程、股东会决议、股东、财务报表、租赁合同、监管备案等电子化影像档案资料。

（4）、诉讼、仲裁等当事人：可查询开业、变更、年检、章程、股东会决议、股东、财务报表、租赁合同、监管备案等电子化影像档案资料。

（5）、公检法部门：可查询开业、变更、年检、章程、股东会决议、股东、财务报表、租赁合同、监管备案等电子化影像档案资料。

二、所需材料

（一）查询企业机读信息：

1、身份证

（二）打印工商(包含个体户)档案，所需携带资料如下： 

1、公司的股东或法定代表人：持本人的身份证原件查询；

2、如果是企业查询本企业内档的，需提交以下加盖企业公章的材料：

（1）书面申请（内容含经办人员信息及打印的内容）；

（2）营业执照复印件；

（3）经办人身份证复印件（原件校对）。

3、公检法部门：持有关公函并出示查询人员有效工作证件或身份证件。
备注：如果委托律师查询，律师出示律师执业证书和律师事务所开具的与承办法律事务有关的文件和承诺书（承诺书的格式见附件），可以进行书式档案资料查询。

三、办理时限

查询打印机读档案的，即时办理，查询打印内档的，根据业务量来确定。

四、办理程序

（一）、提交材料审核查询资质

（二）、查询并领取资料

 备注：以下两种档案材料不对外查询：

涉密企业及国家机密材料；（2）市场监督管理机关内部审批意见。

（二）、所需材料

1、查询企业机读信息：

（1）、身份证

2、打印工商(包含个体户)档案，所需携带资料如下： 

（1）、公司的股东或法定代表人：持本人的身份证原件查询；

3、如果是企业查询本企业内档的，需提交以下加盖企业公章的材料：

（1）书面申请（内容含经办人员信息及打印的内容）；

（2）营业执照复印件；

（3）经办人身份证复印件（原件校对）。

4、公检法部门：持有关公函并出示查询人员有效工作证件或身份证件。
备注：如果委托律师查询，律师出示律师执业证书和律师事务所开具的与承办法律事务有关的文件和承诺书（承诺书的格式见附件），可以进行书式档案资料查询。

四、办理程序

1、提交材料审核查询资质

2、查询并领取资料

 备注：以下两种档案材料不对外查询：

（1）涉密企业及国家机密材料；（2）市场监督管理机关内部审批意见。

五、办理途径

（一）线下办理

1、预约方式：
  在微信关注“顺德政务百事通” 公众号，在“行政办事——办事预约——我要预约”进行预约.
2、窗口办理
（1）办理地址

按登记权限到区行政服务中心东座区市监局窗口或各镇街市监所窗口办理

（2）办公时间

周一至周五8：30-12:00；14:00-17:30（法定假期除外）

3、有无支持自助终端机办理

暂不支持

（二）线上办理
暂不支持

六、收费项目信息

免费

七、制定依据

1、《市场监管总局登记注册局关于进一步做好企业登记档案资料查询工作的通知》（登注函字〔2020〕157号）

2、国家工商行政管理局关于印发《企业登记档案资料查询办法》的通知（工商企字〔１９９６〕第３９８号）

3、<<中华人民共和国政府信息公开条例>>
八、咨询监督

现场/电话咨询：
	序号
	单位
	咨询电话
	地址

	1
	区市场监督管理局
	22838180
	大良街道德民路区行政服务中心东座二楼

	2
	大良市监所
	22338607
	大良街道南国中路28号大良市监所

	3
	容桂市监所
	26686639
	容桂街道容奇大道中32号容桂行政服务中心

	4
	伦教市监所
	27751196
	伦教常教南苑西路10号（郑敬诒职业技术学校）旁伦教行政服务中心

	5
	北滘市监所
	29892023
	北滘镇明政路1号镇行政服务中心

	6
	勒流市监所
	25537319
	勒流行政服务中心二楼

	7
	陈村市监所
	23832105
	陈村镇白陈路7号陈村市监所

	8
	乐从市监所
	28332216
	乐从镇兴乐路163号乐从行政服务中心

	9
	龙江市监所
	23368400
	龙江镇文华路文化中心二期大楼（龙江行政服务中心）

	10
	杏坛市监所
	27383811
	杏坛镇杏龙路杏坛行政服务中心二楼

	11
	均安市监所
	25383691
	均安镇永安路1号行政服务中心2厅


九、注意事项

（一）材料说明

相关的材料由申请人提交，相同材料只需提交一份。 

（二）其他说明

查询打印机读档案的，即时办理，打印内档的，根据业务量来确定，业务量大的，由窗口人员打印完毕后，再通知申请人领取。

十、常见问题

附件

附件
企业登记档案查询承诺书（模板）
申请人郑重承诺：
一、严格遵守国家法律、法规和规章，全面履行应尽的责任和义务。
二、承诺不侵犯他人隐私、商业秘密等在先合法权益，仅限于查询与承办法律事务相关的企业相关信息。
三、因本人非法泄露所查档案所涉及个人隐私、商业秘密等相关信息，需要承担相应的法律责任。
特此承诺。
申请人签署：
年 月 日
